
“青慧采”政企阳光采购商城

采购人业务分享



平台业务简介01
• 采购人账号类型
• 平台交易流程



“青慧采”阳光采购平台建设背景

建设背景：为深入推进青岛政企采购数

字化改革，青岛国易采购服务有限公司

依托京东集团数字技术与供应链管理优

势，共同搭建了“青慧采”阳光采购平

台已上线运行。



适用于“青慧采”平台的采购项目

集采目录内 集采目录外

政府
采购
限额

预算单位：党政机关、事业单位、社会团体，范围为政府集中采购目录以外、分散采购限额标准以下的采购项目。

国企：各类采购业务，不限制金额和品目。

市本级：100万。

区级：货物、服务50万，工程60万。



应用“青慧采”平台的意义

• 【分级管理】管理员、审批员、采购员账号，审批流根据单位内控制度个性化配置。
• 【节约成本】平台内商品横向自助比价、对标京东官网纵向比价，价格有据可查。
• 【多场景采购】交易方式-直购、竞价、询比。

采购人

• 除京东自营外，本地供应商可自行入驻，降低供应商参与政企门槛，助力本地企
业好品卖全国。

• 竞价询比流程线上化、透明化，形成公开透明、优质优价的市场竞争机制。

供应商

• 分级管理审批权限配置功能，为各类业务场景提供支持。
• 【数字化监管】采购数据“有据可查”，采购流程透明。

监管部门



采购单位账号类型

管理员

•本单位审批流配置

•本单位账号管理

•本单位订单查看

审核员

•由管理员配置审批流

后，可审核本单位的

订单、竞价/询比需求。

采购员

•可以下单采购，并

对自己订单进行相关

操作。

财务岗

• 可查看本单位的

预存款/账期额度；

• 可查看本单位已

完成的订单及发票。

账号不支持注册或自行开通，全部由运营单位青岛国易开通



多级管理提高采购效率

采购部门

需求部门 需求部门 需求部门 需求部门

审批后订单下达

… …

采购部门

需求部门 需求部门 需求部门 需求部门

手动汇集加购 分批次
下单

… …

需求部门统一提报采购需求至采购员，由采购员统一汇总下单，提高采购效率。



采购流程

登录 订单下达
选定

商品

特定商
品

直购

履约配送

查看发票

无特定商品 询比采购

竞价采购

管理员

采购员

审核员

订单审核

审批流配置 用户管理 订单管理

支付方式
选择



管理员、审核员账号操作02
• 审批流配置
• 用户管理
• 订单管理



登录

• 输入网址https://qhc.zhongcy.cn，首次登录使用账号密码登录。验证手机号后，可使用短信验证码登录。

登录



管理员：审批流配置

点击左侧功能区【设置】-【审批配置】进行审批流配置。

• 无金额条件：无论金额多少，审批流均一致。

• 有金额条件：根据订单金额确定审批层级。例如：5万元以下1级审批，5万元以上2级审批。

审批流配置



管理员：审批流配置

• 如图（二级审批模板）配置为：无论金额大小，均需要通过2级审批

无金额条件配置



管理员：审批流配置

• 如图（二级审批模板）配置为：有金额条件配置5万元以下1级审批流程结束，5万元以上除了1级审批需要到2级审批，流程结束。

有金额条件配置



管理员：用户管理

• 在左侧功能区中【设置】-【用户管理】中可对本单位全部用户进行重置密码、编辑、停用操作。

用户管理



管理员：订单管理

• 在左侧功能区中【订单】-【订单管理】中可查看本单位所有订单，也可以导出订单。

订单管理



审核员：订单审批

• 配置了审核功能的审核员可进行审批：在左侧功能区中【订单】-【订单审批】中。

订单审批



采购员账号操作流程03
• 平台功能分区
• 基础信息配置
• 交易流程



登录

• 输入网址https://qhc.zhongcy.cn，首次登录使用账号密码登录。验证手机号后，可使用短信验证码登录。

登录



收货地址、发票信息维护

• 点击左侧功能区【设置】-【我的地址】维护收货地址

• 点击左侧功能区【财务】-【发票抬头】维护发票抬头

收货地址维护 发票信息维护



搜索商品

• 可同首页搜索框、左侧品目菜单、首页商品推荐查找并搜索商品。



商品比价

• 如商品在平台内有多款相同品牌、型号的，可进行比价，商品列表页中点击【同款比较】即可查看。



直购下单

• 选择商品后，点击【加入购物车】将商品加入购物车后，在购物车中点击【结算】进入结算页面。

• 结算页面需选择收货地址和发票信息。

加入购物车 订单确认



确认支付方式

确认信息后，点击【提交】进入待审核页面，审核通过后，可选择 账期支付、线下汇款、公务卡支付（微信支付）。

进入支付页面



支付方式
账期支付 线下汇款 公务卡支付（微信支付）

在账期额度内，采购单位可下单并收货，

月度与经营单位进行对账付款。

采购单位先下单，下单后进行线下回款并

在系统内上传付款凭证，经营单位确认后供应

商发货。

仅使用于使用公务卡的采购单位。采购单

位下单后，线上通过微信扫码的方式进行付款

（付款时需选择公务卡），付款后供应商发货。

1、支付方式选择【微信支付】

2、手机微信扫码付款。

※微信付款页面选择银行卡时，选择公务卡。

1、支付方式选择【线下汇款】

2、线下转账后，上传回款凭证（需保证7天

内付款）

1、导航栏【财务】-【账期额度】中确认账期

实时额度。

2、订单金额在账期额度内时，可选择账期支

付，收到发票后向经营方转账付款。



订单凭证打印

点击左侧功能区【设置】-【下载中心】可对订单凭证进行下载和打印，打印的凭证将有平台水印，作为报销凭证。

订单打印



竞价采购流程(暂未上线)

• 竞价发布分为填写项目信息、提报竞价标的、填写收货地址、确认竞价信息四个步骤。

• 竞价至少3家供应商相应报价，竞价结束后由系统自动确认成交供应商。

竞价采购



询比采购流程(暂未上线)

• 询比发布分为填写项目信息、提报竞价标的、填写收货地址、确认竞价信息四个步骤。

• 询比至少3家供应商响应报价，询比结束后由采购人评审确认成交供应商。

询比采购



常见问题解答04
• 常见问题



Q 国有企业在【青慧采】采购，对应的采购范围是什么？

A 不限制品目和金额，都可以通过【青慧采】阳光采购平台采购 。

Q 每个单位必须创建审批流吗？

A 是的，每个单位至少建立一级审批。拿到账号后首先要用管理员账号创建至少一级审批

流。



Q 发票由哪个单位开具，什么时间能收到发票?

A 全部发票都由“青岛国易采购服务有限公司”开具，收货后一周内在平台左侧“发票”

板块查看。

Q 原长期合作的供应商，想加入青慧采平台如何加入?

A 近期讲组织供应商入驻，将通过填写线上的方式，由运营单位指导入驻。供应商数量足

够时。



工作人员微信

郭晓冉 于仕鑫
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